
专业技术岗位评审情况一览表填表说明
一、所属系列：按现从事专业技术岗位系列填写。　　
二、申报岗位：按申报岗位级别（三至十二级）填写。　　
三、申报材料截止时间为2011年12月31日。

四、学历：填写教育行政部门承认的最高学历，按照国民教育序列的学历规范填写（如：博士研究生、硕士研究生、本科、函授本科、夜大本科、自考本科、网络本科等）。
五、年度考核结果：分年度填写近三年的考核结果。
六、承担科研项目情况：填写承担的科研、教研项目（包括已结题项目），并注明项目起止时间；横向项目必须是经学校学术研究部立项的项目；承担的校级项目在等级栏填写“校级”。
　　七、论文情况：
　　（一）所填论文必须是在与本人所从事专业有关的正式期刊上发表的，发表在增刊、专辑、以书代刊及论文集上的论文一律不准填写。
　　（二）“撰写字数”一栏填写本人撰写论文字数，图表按所占版面标准字数折算。
　　（三）其他系列在“刊物类别”或“收录情况”一栏仍按照山东大学《国内核心期刊目录》中规定的类别（A类、B类）填写，不是核心期刊的填写“一般”，被
SCI、EI、SSCI、AHCI、CSSCI收录的论文排在前面。
　　八、著作、教材情况一栏：填写正式出版的本专业著作、教材，不允许填写编辑出版的论文集；“撰写字数”一栏填写个人撰写部分的字数。
　　九、所有栏目中凡涉及到时间的栏目要填写至月份，如：“2012年6月”填写成“2012.06”。
　　十、凡涉及到位次的栏目，均按照“本人位次/总人数”格式填写，独立撰写的论著按“1/1”格式填写。
　　十一、学院工程实验技术人员开设实验课及仪器设备开放使用情况填写在“任现职以来的主要工作成绩一栏”。

 十二、“一览表”填满为止，请勿加附页。　
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